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DIRECTIVA No. 0ng
DE: SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
PARA: DIRECTIVOS DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION DEPARTAMENTAL Y POR ADMINISTRACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO
ASUNTO: ORIENTACIONES GENERALES SOBRE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZARAN EN LA

QUINTA  SEMANA DE  DESARROLLO  INSTITUCIONAL (AUTOEVALUACION
INSTITUCIONAL) Y DIRECTRICES DE FINALIZACION DE ANO LECTIVO 2014

FECHA: 2 .} NUV 201&

Al encontrarnos ad portas de finalizacion de actividades académicas en la presente vigencia, presentamos un
fraternal saludo de reconocimiento a tan importante labor desarrollada por cada uno de ustedes sefiores
Directivos Docentes, como lideres que impulsan el desarrollo de las comunidades educativas en nuestra
region, y en cumplimiento a lo establecido en la normativa vigente: Ley 115/94, Decreto 3011/97, Ley 715/01,
Decreto 4791/08 y 4807/11, damos a conocer las directrices para la quinta semana de desarrollo institucional
y culminacién de afio lectivo:

OFICINA DE CALIDAD EDUCATIVA:

En razon a lo establecido en la Resolucidn N° 01776 del 20 de diciembre del 2013 sobre el calendario
escolar 2014 en el cual se establece la fecha de la realizacion de la quinta semana de desarrollo institucional
(1 al 5 de DIC 2014 Auto evaluacion Institucional) para dar cumplimiento a lo anterior es necesario que
durante la semana mencionada se realicen las siguientes actividades.

Los Directores y Rectores deben trabajar con sus docentes la autoevaluacion Institucional, de acuerdo a lo
establecido en la Guia 34, Anexo 2, matriz para el registro de los resultados de la autoevaluacion institucional
(pagina 130), la cual debe ser enviada por SAC a la oficina de calidad educativa Unicamente.

Para las actividades de fin de afio la Oficina de Calidad Educativa, requiere:

1. Los establecimientos educativos, que aun no han entregado el acta de conformacion del Comité de
Convivencia Escolar y el acta de modificacién del manual de convivencia escolar, deben allegarla.

2. Seles recuerda a los Directores y Rectores que deben contar con los ajustes al PEI 2014, avalado por el
consejo Directivo, por lo tanto deben allegar el acta de aprobacién de los mismos.

3. Deigual manera allegar matriz de reprobacion 2014 (anexa) diligenciada:

Los documentos anteriores, hacerlos llegar como requisito de paz y salvo de esta oficina.

OFICINA DE INSPECCION Y VIGILANCIA:

- Allegar los soportes escaneados en CD, del cumplimiento a los compromisos generados en las visitas
en sitio realizadas a los establecimientos educativos, por los Supervisores de Educacion, a mas tardar
el 01 de diciembre de 2014.
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OFICINA DE COBERTURA:

Los directivos docentes que estan bajo la modalidad de la modalidad de Administracion de la Prestacion del
Servicio Educativo (Didcesis de Florencia, Vicariato Apostélico de San Vicente del Caguan y establecimiento
educativo Yachaikury) deben allegar esta informacion antes del 12 de diciembre de 2014 y los gque no tienen
esta modalidad, antes del 23 de enero de 2014.

Informe de eficiencia interna 2014: se enviara al correc electronico de los establecimientos educativos un

archivo en Excel

con el reporte de la matricula final afic 2014 para que al frente de cada estudiante

escriban su estado final (aprobo, reprobd, deserto y transferido) y si el alumno tiene estado retirado favor

escribir el motivo
venir en blanco,
ocurre la informa
escaneada a los
Nota: solo se te

real por el cual no volvié a estudiar, ninguna casilla del estado final del estudiante debe
0 mismo que el motivo del retiro del alumno cuando este tiene estado retirado, si esto
cion sera devuelta. Una vez diligenciada correctamente la informacion enviarla con firma
correos electronicos merc1307@hotmail.com y mcasanova@sedcaqueta.gov.co.

ndra en cuenta la informacion enviada por este medio.

Copia de la reso
director, horario

a la Jornada Lab
firma escaneada
Nota: solo se te

ucion donde se le asigna la carga académica a los docentes, expedida por el rector o
le clase general, el horario de clase de cada docente, Planilla de Seguimiento y Control
oral del mes de enero de 2015 en formato Excel. Esta informacion debe ser enviada con
a los correos electronicos merc1307@hotmail.com y mcasancva@sedcaqueta.gov.co.
ndra en cuenta la informacioén enviada por este medio, los directivos docentes de

contrato no deb

e enviar esta informacion.

Se le enviara el {
jornadas, grados
electrénicos me
cuenta la inform

ormato de las medidas de las aulas para que sea debidamente diligenciado por sede,
y grupos, una vez terminado este proceso enviarlo con firma escaneada a los correos
c1307@hotmail.com y mcasancva@sedcaqueta.gov.co. Nota: solo se tendra en
acién enviada por este medio.

Registro fotogra
Dormitorio de nif

Acto administrati
Docente, docente
un integrante de

Acuerdo realizad
nifios, nifias y jov
Relacion de es
establecimiento ¢

Oficio de solicitu
numero de cupes
Oficio dirigido al
numero de nifio
desmovilizados).

ficos a color del Internado, que contenga: Frente del Establecimientos Educativo,
a y de nifios, Cocina, bateria sanitaria, lavadero, Duchas, campo de recreacion.

vo por medio del cual se cred el comité de internado, conformado por el directivo
2, padre de familia que tenga nifios interno, un estudiante interno {(gue no sea el hijo de
consejo directivo) y el tesorero (del internado).

o por los integrantes del Comite de Internado sobre el costo a pagar por cada uno de los
enes del internado.

tudiantes
xducativo.

Internos y semi-internos que terminaron el afio escolar 2014 en el

d de cupcs dirigido al Secretario de Educacién Departamental, donde manifiesta el
de nifos internos y semi-internos posibles a atender para el afio 2015,

Secretario de Educacion Departamental, informando de acuerde al formato adjuntoc el
s, nifias y adolescentes, victimas (desplazados, victimas de mina, hijos de adultos
Asi mismo la informacién presentada debe estar caracterizada en el SIMAT.

™o, de
»ifios
]

Hijos de

SEDE Despiazado | Wictima de aduitos

& hlira desmoviliza
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Informe del Modelo educativo Decreto 3011 de 1997; especificando:

PRIMER SEMESTRE SEGUNDO SEMESTRE |
MATRICULA | MATRICULA CICLOS MATRICULA | MATRICULA CICLOS
INICIAL FINAL ATENDIDOS INICIAL FINAL ATENDIDOS

|

Informe de los modelos educativos flexibles aplicados mediante PER en las instituciones educativas,
especificando:

v La cantidad de docentes capacitados.
v Canastas y/o material entregado.
v Nifios atendidos en cada modelo.

OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA:

1. Planilla de seguimiento de control a la jornada laboral ultimo mes del afio y consoclidado de los nombres
de los servidores publicos gue la SED no haya dado tramite alguno al reporte suministrado por el
establecimiento educativo.

2. Acta de entrega e inventarios de muebles y equipos en medio fisico y magnético, que deben ser firmados
por los responsables de las sedes educativas de cada institucién educativa o centro educativo. Estos
inventarios deben contar con la respectiva descripcion

3. Relacién de perfiles que le hacen falta para gomy las agignaturas fundamentales.

NOTA: la informacion peticionada por cada unidadjfadministrgtiva, debera ser radicada en el SAC de manera
independiente. '

’
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ALBA LIGIA MENDEZ MATAMOROS
Jefe Oficina Administrativa y Financiera

Jowen e JU-°
YOMAIRA SAMBONI VARGAS
Jefe Oficina Inspeccion y Vigilancia
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